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BOLUM 1

Hos Geldiniz

Bu kilavuz, HukukSistemi'ni ilk kez kullanacak avukat ve ofis calisanlarinin platformu
bastan sona tanimasi, her modulin ne ise yaradigini anlamasi ve gunltk is akisini
rahatca kurgulamasi icin hazirlanmistir.

HukukSistemi Nedir?

HukukSistemi, bir hukuk bUrosunun gunlik operasyonlarini tek bir dijital ortamda
yurdtmesini saglayan, yapay zeka destekli bir hukuk ydnetim platformudur. Dava
dosyalarinin takibinden belge ydnetimine, gdrev ve durusma planlamasindan muvekkil
iletisimine kadar tim sUrecleri bir araya getirir. Daginik klasorler, birbirinden kopuk
tablolar ve takip edilemeyen e-postalar yerine; tum bilginin iliskili, aranabilir ve glvenli
bicimde saklandigi battnlesik bir calisma alani sunar.

Kimler icin Gelistirildi?

* Bagimsiz avukatlar ve kicuk olcekli hukuk birolari,

e Orta ve blyUk 6lcekli hukuk birolari ile ortak avukatlik ortakliklari,

* Kurumsal sirketlerin hukuk (legal) departmanlari,

* Dava, belge ve muvekkil koordinasyonunu tek yerden ydonetmek isteyen ofis personeli.

Genel Calisma Mantig:

Platformun merkezinde 'dava dosyas!' kavrami yer alir. Belgeler, goérevler, durusmalar,
mesajlar ve yapay zeka ciktilari ilgili dava ile iliskilendirilir. BOylece bir dosyayi actiginizda,
o davayla ilgili her seyi tek bir ekranda goérUrsunuz. Yapay zeka araclari bu bilgileri
kullanarak belge 6zetleme, risk analizi ve taslak tretimi gibi zaman alan isleri hizlandirir.

Platformun Sundugu Avantajlar

* Bilgi batlinligu: dosyaya ait tim veriler tek yerde ve iliskili.

* Zaman tasarrufu: tekrarlayan isler otomasyon ve yapay zeka ile hizlanir.
« Seffaflik: kim ne zaman ne yapti, denetim kayitlariyla izlenir.

* Guvenlik: rol bazl erisim ve muvekkil portali izolasyonu.

* Profesyonellik: markali, dogrulanabilir PDF ciktilari.

BILGI

Bu kilavuzu bastan sona okumaniz gerekmez. ihtiya¢ duydugunuz moduli icindekiler
boliminden bulup dogrudan o sayfaya gecebilirsiniz. Her modul bolimU kendi icinde
bagimsiz ve eksiksizdir.



BOLUM 2

Platforma Genel Bakis

Bu bdlim, ekranin genel yerlesimini, menu yapisini ve gezinme mantigini tanitir. Bu
temel yerlesimi 6grendikten sonra tim moddllerde kendinizi rahat hissedeceksiniz.
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Sekil: Giris sonrasi acilan ana ekran (Komuta Merkezi) ve sol taraftaki ana menda.

Ekranin Uc Ana Bélgesi

* Sol Menu: tum moddllere buradan erisilir (Ana Sayfa, Davalar, Belgeler, Gorevler,
Mesajlar, Hukuk Al, Bilgi Bankasi, Sistem, Yardim, Ayarlar).

» Ust Cubuk: genel arama kutusu, tema (acik/koyu) digmesi, yardim, bildirim zili ve
kullanici menusu.

* Ana Calisma Alani: sectiginiz modulln icerigi bu genis orta bélgede gérintilenir.

Ana Menu Gruplan

Mend, isinizi kolaylastirmak icin mantiksal gruplara ayrilmistir: Genel (ana sayfa ve
calisma alanlar), Yapay Zeka (analiz, taslak, arastirma), isler (dosyalar, davalar, gorevler,
mesajlar, ekip) ve Hukuk Kaynaklari (kanunlar, ictihatlar, bilgi bankasi). Alt kisimda Sistem,
Yardim ve Ayarlar yer alir.

Genel Kullanim Mantigi

Bir ise baslarken o6nce ilgili dava dosyasini acmaniz oOnerilir. Dosya icinden belge
ekleyebilir, godrev olusturabilir, durusma planlayabilir ve vyapay zeka araclarini
calistirabilirsiniz. Moduller birbirine bagli oldugundan, bir modllde yaptiginiz islem ilgili
diger modullere de otomatik yansir.



iPUCU

Ust cubuktaki genel arama kutusu; kanun, ictihat, dosya veya belge aramanizi tek bir yerden
yapmanizi saglar. Klavye kisayolu ile hizlica acilir ve gtlin icinde en ¢cok zaman kazandiran
araclardan biridir.



BOLUM 3

Kullanici Rolleri ve Yetkiler

HukukSistemi, herkesin yalnizca gérmesi gereken bilgiye erismesini saglayan bir rol
yapisi kullanir. Bu, hem glvenligi hem de dizeni korur.

Yonetici
BlUronun sistem sorumlusudur. Kullanici ve ekip ekleme/cikarma, rol atama, kurum ve
marka ayarlari, raporlara ve denetim kayitlarina erisim gibi tim ydnetim islemlerini
yapabilir.

Avukat
Platformun ana kullanicisidir. Dava acar, belge ydnetir, yapay zeka araclarini kullanir,
gorev ve durusma planlar, muvekkille iletisim kurar ve marka ayarlarini dizenleyebilir.

Ofis Personeli
BlUronun operasyonel destek ekibidir. Kendisine tanimlanan yetkiler cercevesinde dosya ve
belge dizenleme, goérev takibi ve okuma islemlerini yaratar.

Mivekkil

Yalnizca kendisine ait dosyalari gorebilen dis kullanicidir. MUvekkil Portali Gzerinden
davasinin durumunu, paylasilan belgeleri ve durusma bilgilerini takip eder. Blronun ic
notlarina, yapay zeka ciktilarina veya diger dosyalara asla erisemez.

Yetki Yapisi

Her rol, 'ne yapabilecedi' énceden taniml izinlerle sinirhidir. Ornegin bir mivekkil yalnizca
kendi portalini gorurken, bir yonetici tUim ayarlara erisebilir. Bu yap! sayesinde hassas
bilgiler yetkisiz kisilere acilmaz.

UYARI

Muvekkil hesaplari tam olarak izole edilmistir. Bir mivekkili davet ederken yalnizca ilgili
dosyaya erisim verdiginizden emin olun; portal, tasarimi geregi baska hicbir dosyay!
gostermez.



BOLUM 4

Komuta Merkezi (Dashboard)

Komuta Merkezi, gine basladiginizda blronuzun genel durumunu tek bakista
gordiigunuz karsilama ekranidir.
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Sekil: KPI kartlari, Risk Paneli, Yapay Zeka kullanimi, is Yiikii ve Takim Performansi.

Modulun Amaci

Bu modul, blironun anlik durumunu 6zetlemek icin vardir. Acik dava sayisi, bu haftanin
durusmalari, bekleyen ve geciken gorevler, okunmamis mesajlar gibi kritik bilgileri bir
araya getirir. Sabah ise baslarken 'neye dncelik vermeliyim?' sorusunun cevabini saniyeler
icinde verir. Herkes, 6zellikle ydneticiler ve avukatlar, ginin ilk adimi olarak bu ekrani
kullanir.

BILGI
KPI kartlarinin tzerine tiklayarak ilgili modtle dogrudan gecebilirsiniz; 6rnegin 'Geciken
Gorev' kartina tiklamak sizi filtrelenmis gorev listesine géturar.

Sagladigi Avantajlar
* Daginik bilgiyi tek ekranda toplayarak zaman kaybini énler.
* Riskli ve geciken isleri dne cikararak dnceliklendirmeyi kolaylastirir.
* Yapay zeka ile kazanilan sureyi dlcUlebilir hale getirir.
* Takim performansini ve is yukd dagilimini goérunur kilar.

Temel Ozellikler
* KPI kartlari: acik davalar, durusmalar, gorevler, bildirimler, mesajlar.
* Risk Paneli: kritik davalar, yaklasan sureler ve yUksek riskli analizler.



* Yapay Zeka Kullanimi: analiz, taslak ve 6zet islemlerinin 6zeti.
+ |5 Yiki ve Takim Performansi: ekip Uyelerinin aktivite dagilimi.
* Muvekkil Portal 6zeti: aktif muvekkil ve mesaj sayilari.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Bir hukuk burosunda kidemli avukat sabah bilgisayarini acar ve dogrudan Komuta
Merkezi'ne bakar. 'Bu Hafta Durusma' kartinda Uc¢ durusma, 'Geciken Goérev' kartinda bir
gorev oldugunu gérur. Once geciken goéreve tiklayarak sorumlusuna hatirlatma yapar,
ardindan Risk Paneli'nde 'yaklasan sure' uyarisi bulunan dosyayi acarak gununu planlar.

En lyi Kullanim Onerileri

* GUne her zaman Komuta Merkezi'nden baslayin; bu, énceliklerinizi netlestirir.
* Risk Paneli'ndeki uyarilari glinltk olarak kontrol edin, stire kacirmayin.

* KPI kartlarini kisayol olarak kullanin; listelere buradan hizla ulasin.

Sonraki Adim
Komuta Merkezi'nde dikkatinizi ceken bir dosyay! incelemek icin dogal adim Dava Yonetimi
modulline gecmektir.



BOLUM 5

Dava Yonetimi

Dava Yonetimi, tum dosyalarinizin merkezidir. Her davaya ait belge, goérev, durusma

ve iletisim buradan izlenir.
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Sekil: Dava listesi; durum ve oncelik etiketleri ile filtreleme secenekleri.

Modulun Amaci

Bu moddl, dava dosyalarini dizenli, izlenebilir ve iliskili bicimde yonetmek icin vardir. Kagit
dosyalar ve daginik klasorler yerine her davayi dijital bir dosya olarak tutar; ilgili tim
bilgiyi tek cati altinda toplar. Avukatlar ve ofis personeli gin boyunca en sik bu modualu
kullanir; bir ise baslarken dnce ilgili davayr acmak temel calisma aliskanligidir.

Sagladigi Avantajlar

* Her dosyanin durumu (acik, beklemede, kapali) net bicimde gérunur.

+ Oncelik etiketleriyle acil dosyalar dne cikar.

* Belge, gorev ve durusmalar dosyayla iliskili oldugu igin hicbir bilgi kaybolmaz.
* Filtreleme ve arama ile ylzlerce dosya arasinda saniyeler icinde gezinilir.

Temel Ozellikler

* Yeni dava olusturma: baslik, mutvekkil, dava tlrld, mahkeme ve dncelik bilgisi.
* Durum yonetimi: dosyayi acik/beklemede/kapali olarak guncelleme.

« iliskili sekmeler: belgeler, durusmalar, gérevler ve zaman cizelgesi.
 Filtreler: duruma, 6ncelige ve tlre gore listeyi daraltma.

Gunluk Kullanim Senaryosu



Blroya yeni bir is davasi geldiginde ofis personeli 'Yeni Dava' ile dosyay! olusturur;
muvekkil adini, mahkemeyi ve o6nceligi girer. Sorumlu avukat dosyayl acar, gelen
dilekceleri Belge Yonetimi'ne yukler, ilk durusmayi takvime ekler ve asistanina 'delil listesi
hazirla' gérevini atar. Boylece dava ilk ginden itibaren tek dosyada organize edilir.

En lyi Kullanim Onerileri

e Dava basliklarini tutarh bir bicimde adlandirin (6r. MUvekkil - Dava Turu).
« Onceligi dogru belirleyin; Risk Paneli bu bilgiyi kullanir.

* Dosya kapandiginda durumunu glncelleyin ki aktif liste temiz kalsin.

iPUCU

Bir dosyayi actiginizda Ustteki sekmeler arasinda gezinerek belge, gérev ve durusmalara tek
ekrandan ulasabilirsiniz. Bu, farkli menuler arasinda gidip gelmenizi ortadan kaldirir.

Sonraki Adim

Dava olusturduktan sonra dogal adim, dosyaya ait dilekce ve delilleri eklemek icin
Belge Yonetimi moduline gecmektir.



BOLUM 6

Belge Yonetimi

Belge Yonetimi, tum hukuki belgelerinizi guvenli bicimde saklamak, duzenlemek ve
surimlemek icin tasarlanmis kurumsal belge merkezidir.
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Sekil: Belge Merkezi; klasorler, belge kartlari, yUkleme alani ve disa aktarma segenekleri.

Modulun Amaci

Bu moddul, belgelerin kaybolmasini, yanhs strimle calisiimasini ve daginikhgr énlemek icin
vardir. Dilekceler, s6zlesmeler, bilirkisi raporlari ve yazismalar tek bir duzenli arsivde
toplanir. Belgelerini dijital ortamda ydneten her blro icin temel moduldir ve gin boyunca
surekli kullanilir.

Sagladigi Avantajlar

* Klasor yapisiyla belgeler dlizenli ve kolay bulunur halde kalir.

* SUrUmleme sayesinde bir belgenin gecmis hallerine erisilebilir.
* Belgeler dosyayla iliskilendirildigi icin baglami korunur.

* Farkh formatlarda (PDF, Word, Excel, goérsel) belge saklanabilir.

Temel Ozellikler

e Sdrikle-birak veya secerek belge yukleme.

* Klasor olusturma ve belgeleri klasérleme.

* SUrUm (versiyon) takibi ve dnceki surimlere erisim.

* Belgeleri PDF, Word ve diger formatlarda disa aktarma.
* Belge turd, durum ve etikete gore filtreleme.



Gunluk Kullanim Senaryosu

Bir avukat, davaya iliskin sd6zlesmenin gulncel halini yUkler. Karsi taraftan revize gelince
ayni belgenin yeni sirumunu ekler; eski sirum kaybolmaz, gegmiste kalir. Ofis personeli
tim dava belgelerini 'Dilekceler' ve 'Deliller' klasérlerine ayirarak dosyayi dizenli tutar.

En lyi Kullanim Onerileri

* Klasor isimlerini standartlastirin (Dilekceler, Deliller, S6zlesmeler vb.).

* Her revizede yeni surum ekleyin; belgeyi silip yeniden yuklemeyin.

* Yuklediginiz taranmis belgelere OCR uygulayarak icerigini aranabilir yapin.

Sonraki Adim
Taranmis veya gorsel belgelerin igcindeki metni aranabilir hale getirmek icin dogal adim
OCR moduludadr.



BOLUM 7

OCR (Belge Tarama ve Metin Cikarma)

OCR, taranmis belgelerin ve gorsellerin icindeki yaziyi bilgisayarin okuyabilecedi,
aranabilir metne donusturen teknolojidir.

Modulin Amaci

Bu moddul, resim veya taranmis PDF bicimindeki belgeleri '610 gérintd' olmaktan cikarip
aranabilir ve analiz edilebilir metne dénlstirmek icin vardir. Elle yazilmis aramalar ve
sayfa sayfa okuma yerine, belge iceriginde saniyeler icinde kelime aramasi yapmanizi
saglar. Ozellikle cok sayida taranmis evrakla calisan blrolar icin kritik bir kolayhktir.

BiLGI
OCR uygulanan belgeler yalnizca aranabilir hale gelmekle kalmaz; ayni zamanda Hukuki
Analiz ve Akilli Belge Sorgulama (RAG) gibi yapay zeka araclarinin da girdisi olur.

Sagladigi Avantajlar
* Taranmis belgelerde metin aramasi yapilabilir hale gelir.
* Belge icerigi yapay zeka araclarn tarafindan kullanilabilir.
* Elle veri girisi ihtiyacini azaltir, zaman kazandirir.
* Arsivdeki eski evraklari dijital olarak degerli kilar.

Temel Ozellikler

* Ylklenen belge Uzerinde metin cikarma islemi baslatma.
* Cikarilan metni belgeyle iliskilendirerek saklama.

* islem durumunu (bekliyor, isleniyor, tamamlandi) izleme.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Blroya elden teslim edilen 40 sayfalik taranmis bir bilirkisi raporu gelir. Personel belgeyi
yukler ve OCR bagslatir. Kisa slire sonra rapor tamamen aranabilir hale gelir; avukat, rapor
icinde 'kusur orani' ifadesini arayarak ilgili paragrafa saniyeler icinde ulasir.

En lyi Kullanim Onerileri

* Tarama kalitesi ne kadar ylksekse metin ¢cikarimi o kadar dogru olur.

* Uzun belgelerde islemin tamamlanmasini bekleyin; durum gdéstergesini izleyin.
* OCR sonrasi belgeyi Akilli Belge Sorgulama ile deneyerek verimi artirin.

Sonraki Adim

Metni ¢ikariimis belgelerden en yiiksek verimi almak icin dogal adim Yapay Zeka Ozellikleri
bolumudar.



BOLUM 8

Yapay Zeka Ozellikleri

HukukSistemi, avukatin yerine karar veren degil, avukata zaman kazandiran bir yapay
zeka yaklasimi benimser. Bu bolum, platformdaki Al araclarini topluca tanitir ve hangi
durumda hangisini kullanacaginizi aciklar.

Hukuksisiemi  Hukuk Al

4* Kaynakii RAG (Belgeler) & Al Asistan (Demo)

. Kaynaki Hukuk Al (RAG)
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+ Yeni Sohbet

Sekil: Hukuk Al calisma alani: analiz, taslak Uretimi ve belge sorgulama araclari.

Platformdaki Yapay Zeka Araclan

* Hukuki Analiz: bir belge veya dava icin risk, eksik evrak ve celiski degerlendirmesi yapar.
* Hukuki Taslak Olusturma: dilekgce ve benzeri belgelerin ilk taslagini hazirlar.

* Akill Belge Sorgulama (RAG): belgelerinize dayali, kaynak gésterimli yanitlar Uretir.

Hangi Durumda Hangi Arag?

* Bir dosyanin genel durumunu ve risklerini gormek istiyorsaniz: Hukuki Analiz.

* Bir belgeyi sifirdan yazmak yerine hizli bir baslangi¢ istiyorsaniz: Hukuki Taslak
Olusturma.

* Belgelerin icindeki belirli bir bilgiyi soru sorarak bulmak istiyorsaniz: Akilli Belge
Sorgulama.

UYARI
Yapay zeka ciktilar bir baslangi¢c noktasi ve yardimcidir; hukuki sorumluluk her zaman
avukata aittir. Uretilen taslak ve analizleri mutlaka gbézden gecirin ve onaylayin.

Ortak Calisma Mantigi

Tum yapay zeka araclari, sisteme yuklediginiz belgelerden ve dava bilgilerinden
beslenir. Belgeleriniz ne kadar dizenli ve OCR ile aranabilir haldeyse, yapay zekadan
alacaginiz sonu¢ da o kadar isabetli olur. Bu nedenle iyi bir belge dlzeni, iyi bir yapay
zeka deneyiminin 6n kosuludur.



BOLUM 9

Hukuki Analiz

Hukuki Analiz, bir dosyay! veya belgeyi yapay zeka destegiyle degerlendirerek riskleri,
eksiklikleri ve olasi celiskileri one cikaran karar-destek aracidir.

& o Plattorm Adnin
¢ oo @UI

@ Al Asistan (Demo)
. Kaynakh Hukuk Al (RAG)
D Gecmis b Belgeleriniz Uzzrindizn Vayrak gosterin|i cevap - Jina

+ Yeni Sohbet

Sekil: Hukuki Analiz sonuclari; risk, gliven diizeyi ve degerlendirme basliklari.

Modulun Amaci

Bu modull, yogun dosyalarda gdzden kacabilecek noktalar hizlica goérindr kilmak icin
vardir. Bir belgenin veya davanin glcli ve zayif yonlerini, eksik evraklari ve celiskili
ifadeleri 6zetler. Avukatlarin dosyayi ilk degerlendirme asamasinda ve strateji belirlerken
kullanmasi idealdir.

Sagladigi Avantajlar

* Uzun belgeleri okumadan énce hizli bir genel degerlendirme saglar.

* Eksik evrak ve olasi celiskileri erken asamada isaret eder.

* Riskli dosyalarin énceliklendirilmesine yardimci olur.

» Degerlendirmeye bir gliven dlzeyi ekleyerek yorumlanmasini kolaylastirir.

Temel Ozellikler

* Belge veya dava bazinda analiz baslatma.
* Risk dlzeyi ve guven skoru goésterimi.

* Eksik belge ve celiski tespiti basliklari.

« lgili mevzuat ve ictihat énerileri.

Gunluk Kullanim Senaryosu



Devralinan bir dosyada avukat, ylUzlerce sayfalik evraki okumadan énce Hukuki Analiz
calistinr. Sistem, 'vekaletname eksik' ve 'iki dilek¢ede celiskili tarih' gibi noktalari éne
cikanir. Avukat bu uyarilardan yola cikarak dnce eksik belgeyi tamamlar, sonra celiskiyi
giderir.

En lyi Kullanim Onerileri

* Analizi, tim belgeleri yUkledikten sonra calistirin ki sonu¢ eksiksiz olsun.
* Guven dlzeyi disuk ciktilart mutlaka manuel olarak dogrulayin.

* Analiz sonuclarini dosya stratejinizin baslangi¢c notu olarak kullanin.

BiLGI
Hukuki Analiz sonuglari 6neri niteligindedir. Nihai degerlendirme ve hukuki karar her zaman
avukatin sorumlulugundadir.

Sonraki Adim

Analizde tespit ettiginiz ihtiyaclar dogrultusunda bir belge hazirlamak icin dogal adim
Hukuki Taslak Olusturma moduladar.
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Hukuki Taslak Olusturma

Bu modul, dilekce ve benzeri hukuki belgelerin ilk taslagini yapay zeka destegiyle
hizlica olusturmanizi saglar.

@ o+ Platform Admin
6 0 2 @i

4 Kaynakii RAG (Belgeler)

. Kaynakii Hukuk Al (RAG)
b Belgeleriniz Uzzrindizn Vayrak gosterin|i cevap - Jina

============

Belgaleriniz b

Sekil: Taslak olusturma alani ve Uretilen taslagin bolimleri (taraflar, konu, aciklamalar, sonug).

Modulun Amaci

Bu modul, bos bir sayfayla baslamanin getirdigi zaman kaybini ortadan kaldirmak icin
vardir. Dava bilgileri ve belgelere dayanarak yapilandiriimis bir taslak (taraflar, konu,
aciklamalar, hukuki dayanaklar, sonug¢ ve talep) Uretir. Avukat bu taslagi dizenleyerek
nihai belgeye ¢cok daha hizli ulasir.

Sagladigi Avantajlar

* Belge yazimina harcanan sureyi 6nemli élcide kisaltir.

e Standart bir yapi sunarak tutarhlik saglar.

* Dosyadaki bilgileri kullanarak baglama uygun baslangi¢ sunar.

« Uretilen taslak, diizenlenebilir ve profesyonel PDF olarak disa aktarilabilir.

Temel Ozellikler

* Dava/konu bilgisine gore taslak Gretimi.

* Yapilandirilmis bélumler: taraflar, konu, aciklamalar, hukuki dayanaklar, sonuc.
* Taslagi dliizenleme ve gdzden gecirme.

* PDF, Word ve diger formatlarda disa aktarma.

Gunluk Kullanim Senaryosu



Bir avukat, is davasi icin dava dilekcesi hazirlayacaktir. Taslak olusturma aracini calistirir;
sistem, dosya bilgilerinden yola cikarak taraf bilgileri, konu ve talep bélimlerini iceren bir
taslak uretir. Avukat metni gézden gecirir, kendi hukuki argimanlarini ekler ve nihai halini
Profesyonel PDF olarak disa aktarir.

En lyi Kullanim Onerileri

* Taslagl her zaman dikkatle gézden gecirip hukuki icerigi kendiniz dogrulayin.

* Dosya belgelerini 6nceden ylkleyin; taslak daha isabetli olur.

* Son metni Profesyonel PDF olarak disa aktararak dogrulanabilir ciktl elde edin.

UYARI

Uretilen taslaklar 'TASLAK' olarak isaretlenir ve avukat kontroli gerektirir. Onaylamadan
resmfi islem icin kullanmayin.

Sonraki Adim

Belge icinde belirli bilgileri hizlica bulmaniz gerektiginde dogal adim Akilli Belge
Sorgulama moduludur.
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Akilhh Belge Sorgulama

Akilli Belge Sorgulama, yuklediginiz belgelere dogal dille soru sormanizi ve cevabin
hangi belgeden geldigini gérmenizi saglar.

& © o @ Tz?}!zi‘vm Admin

@ Al Asistan (Demo)
. Kaynakh Hukuk Al (RAG)

D Gecmis b Belgeleriniz Uzzrindizn Vayrak gosterin|i cevap - Jina

+ Yeni Sohbet

Sekil: Belgeye dayali soru-cevap ve yanitin dayandigi kaynak gosterimi.

Modulun Amaci

Bu modul, yUzlerce sayfa arasinda elle arama yapma yukinU ortadan kaldirmak icin vardir.
'Bu sozlesmede fesih sliresi kac gun?' gibi bir soruyu dogal dilde sorar ve cevabi,
dayandigi belge ve sayfa referansiyla birlikte alirsiniz. BuyUk dosyalarla calisan avukatlar
icin ciddi bir zaman kazancidir.

Sagladigi Avantajlar

* Belge icinde saniyeler icinde bilgiye ulasma imkani sunar.
* Cevabin kaynagini géstererek guvenilirligi artirir.

* Uzun belgeleri bastan sona okuma ihtiyacini azaltir.

* Karmasik dosyalarda hizli 6n inceleme sadlar.

Temel Ozellikler

* Dogal dille soru sorma.

* Belgeye dayall, kaynak referanslh yanit.

* Yanitin hangi belgeden alindigini gosteren kaynak listesi.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Bir avukat, 60 sayfalik bir s6zlesmenin cezai sart maddesini merak eder. 'Cezai sart tutan
nedir?' diye sorar; sistem ilgili maddeyi, alindig1 sayfa referansiyla birlikte gdsterir. Avukat,
referansa giderek maddeyi kaynagindan teyit eder.



En lyi Kullanim Onerileri

e Sorularinizi acik ve tek konuya odakli sorun; sonuc¢ daha net olur.
* Verilen cevabi, g6sterilen kaynaktan mutlaka teyit edin.
* Belgeleri 6nce OCR ile aranabilir yaptiginizdan emin olun.

BILGI
Kaynak gosterimi bu aracin en degerli 6zelligidir; verilen her cevabin hangi belgeye
dayandigini gorebilir ve dogrulayabilirsiniz.

Sonraki Adim

Bilgiyi bulduktan sonra yapilacak isleri planlamak icin dogal adim Goérev Yonetimi
moduludur.
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Gorev Yonetimi

Gorev Yonetimi, buronun yapilacak islerini gorsel bir pano Uzerinde planlamak, atamak
ve takip etmek icin kullanthr.

&) HukuiSistemi Hukuksisteni - Gorovier &y T — = & @ o | @ikemims
Avakat o
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* Yapilacak 4 @ Devam Ediyor 1 Bekliyor 0 ® incelemede 0 ® Tamamland ® iptal
Cache invalidationtest 1 Dusik Playwright E2E Gorev Yiksek Mavekkil Gorevi- Timeline 2 orta
Test

1 Sprint 18 Fortal Invite Test @ Sprint 18 Fortal invite Test
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v 312 Tem 202¢

faz2-invalidate-test fona
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Test
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Test
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Test

Sekil: Kanban panosu; durum kolonlari, dncelik etiketleri ve atanan kisiler.

Modulun Amaci

Bu modul, islerin unutulmasini ve son tarihlerin kacirilmasini édnlemek icin vardir. Her
gorevi bir kart olarak gésterir; kartlar 'Yapilacak', 'Devam Ediyor', 'incelemede' ve
‘Tamamlandi' gibi kolonlar arasinda tasinir. Ekip icindeki is dagilimini seffaf hale getirir ve
herkesin ne yapmasi gerektigini netlestirir.

Sagladigi Avantajlar

* islerin durumunu gérsel ve anlasilir bicimde gdsterir.

* Sorumluluk atamasiyla kimin ne yapacagini netlestirir.
* Son tarih takibiyle gecikmeleri dnler.

* Kontrol listeleriyle karmasik goérevleri adimlara boéler.

Temel Ozellikler

* Kanban panosunda surukle-birak ile durum degistirme.
e GoOreve kisi atama ve dncelik belirleme.

e Kontrol listesi (checklist) ekleme.

* Son tarih tanimlama ve takip.

* Yorum ve etkinlik ganltgu ile ilerleme kaydi.



Gunluk Kullanim Senaryosu

Bir davada avukat, 'delil listesi hazirla', 'bilirkisiye basvur' ve 'durusma dosyasini derle'
gorevlerini olusturur ve ekibine atar. Ofis personeli bir goérevi tamamladikca kart

"Tamamlandi' kolonuna tasir. Avukat panoya bakarak hangi isin nerede oldugunu aninda
gorar.

En lyi Kullanim Onerileri

* Gorevleri kicuk ve net adimlara bolun; takip kolaylasir.
* Her géreve mutlaka bir sorumlu ve son tarih atayin.
* Kontrol listesini kullanarak ¢cok adimli isleri dizenli ytratdn.

Sonraki Adim
Gorevler arasinda durusma hazirligi varsa dogal adim Takvim ve Durusmalar moduludar.
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Takvim ve Durusmalar

Bu modul, durusmalari, 6nemli tarihleri ve sureleri planlamak ve hatirlatmalarla takip
etmek icin kullanthr.

Modulin Amaci

Bu modul, hukukta en kritik unsur olan sirelerin ve durusmalarin kaciriimasini énlemek
icin vardir. Tum durusmalari ve dnemli tarihleri tek bir takvimde toplar, ilgili dosyayla
iliskilendirir ve hatirlatmalarla sizi uyarir. Sire yonetimi hayati olan her hukuk pratigi icin
vazgecilmezdir.

UYARI
Slre kacirmak hukukta telafisi glic sonuclar dogurabilir. Durusma ve slreleri sisteme girmeyi
aliskanlik haline getirin; Komuta Merkezi bu bilgileri size hatirlatir.

Sagladigi Avantajlar
e Tum durusma ve sureleri tek yerde toplar.
* Hatirlatmalarla 6nemli tarihlerin kaciriimasini 6nler.
* Durusmalari ilgili dava dosyasiyla iliskilendirir.
* Ekip genelinde takvim goérinurliga saglar.

Temel Ozellikler

* Durusma ve etkinlik olusturma.

* Tarih, saat ve mahkeme bilgisi girme.

* Hatirlatma tanimlama.

* Dava dosyaslyla iliskilendirme ve kontrol listesi ekleme.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Mahkemeden durusma gunu teblig edilince personel, ilgili dosyanin takvimine durusmayi
ekler ve bir gin 6nce hatirlatma tanimlar. Durusma 06ncesi hazirlik icin bir kontrol listesi
olusturur. Komuta Merkezi, durusma yaklastikca avukati bilgilendirir.

En lyi Kullanim Onerileri

* Her durusmayi ilgili dosyayla iliskilendirin; baglam korunur.

* Hatirlatmalari yeterince erken kurun.

* Durusma oncesi kontrol listesi kullanarak hazirhgi standartlastirin.

Sonraki Adim

Durusma sonrasi muvekkili bilgilendirmek icin dogal adim Dahili Mesajlasma ve Muvekkil
Portali modulleridir.
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Dahili Mesajlasma

Dahili Mesajlasma, ekip ici iletisimi ve gerektiginde muvekkille yazismayi dava dosyasi
baglaminda toplayan iletisim moduludur.

@) HukukSistemi BRGISTER > Wiy | R, ictias o miveRoT Ve BORUN Sori i =x & i@ o | @i
 Mesaja

@ Miivekkil Bilgilendirme
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Sayi muvekkilimiz, dosyaniz hakkinda bilgiendirme

£ GIZLIEKp Notu - Timeline Test
@ Sprint 18 Portal invite Test

Mavekkil Bilgiles
s Sprint 18 Portal Invite Test

1 GIZLIEKip Notu - Timeline Test
@ Sprint 18 Portal Invite Test

Davar

akkindaBiigiendime @)
st

& GIZLIEKip Notu

1 Sprint 18 Partal Invite Test

Mavekii Konusmasi 'Y

Giincellendi
Sprint 18 Fortal Invite Test

Sekil: Dava bazli konusmalar ve 'i¢' / ‘'muvekkile agik' gérunarlik ayrimi.

Modulun Amaci

Bu moddul, dosyayla ilgili iletisimin daginik e-postalarda kaybolmasini énlemek icin vardir.
Konusmalari ilgili davaya baglar ve her mesajin yalnizca ekip icinde mi yoksa muvekkille
paylasimli mi oldugunu net bicimde ayirir. Boylece iletisim hem dizenli hem de guvenli
kalir.

Sagladigi Avantajlar

+ iletisimi dava dosyasiyla iliskilendirir; baglam kaybolmaz.
« Ic notlar ile mivekkile acik mesajlari net bicimde ayirir.

* Belge paylasimini konusma icinden mumkin kilar.

* Ekip koordinasyonunu tek yerde toplar.

Temel Ozellikler

* Dava bazli konusma baslatma.

* Mesaji 'i¢' veya 'mUvekkile acik' olarak isaretleme.
* Konusma icinde belge ekleme.

* Bahsetme (@) ile ekip Gyelerini konuya dahil etme.

Gunluk Kullanim Senaryosu



Bir avukat, davayla ilgili strateji notunu 'i¢c' mesaj olarak ekibiyle paylasir; mavekkil bunu
gérmez. Durusma sonucunu ise 'muivekkile acik' bir mesajla iletir ve muvekkil bunu
portalindan okur. Béylece i¢c degerlendirmeler gizli, mivekkil bilgilendirmesi seffaf kalir.

En lyi Kullanim Onerileri

* Her mesajin gorinurliginid géndermeden 6nce kontrol edin.
+ Ic degerlendirmeleri asla mivekkile acik olarak isaretlemeyin.
« iletisimi ilgili dosya Uzerinden yUritun; baglami korur.

UYARI

'Muvekkile acik' olarak isaretlenen mesajlar muvekkil portalinda goérintr. Gondermeden énce
goranirlik ayarini daima dogrulayin.

Sonraki Adim
Muvekkilin neleri gérebildigini anlamak icin dogal adim Mulvekkil Portali bélimudur.
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Muvekkil Portali

Muvekkil Portali, mtvekkillerinizin kendi dosyalarini glivenli bicimde takip edebildigi,
tamamen ayri ve izole bir alandir.

Modulin Amaci

Bu modul, muvekkil ile seffaf ama guvenli bir iletisim kurmak icin vardir. Muavekkil,
davasinin durumunu, kendisiyle paylasilan belgeleri ve durusma bilgilerini goérebilir; ancak
blUronun ic notlarina, yapay zeka ciktilarina veya baska dosyalara asla erisemez. Muvekkil
memnuniyetini artirirken bilgi gtvenligini korur.

BiLGI
Portal, tasarimi geregi izole edilmistir. Mivekkil yalnizca kendisine agikca paylasilan icerigi
gorur; baska hicbir dosya veya ic bilgi gériinmez.

Sagladigi Avantajlar

Muvekkile 7/24 kendi dosyasini takip etme imkani sunar.
* Rutin 'dosyam ne durumda?' sorularini azaltir.

* Guvenli belge paylasimi saglar.

e Buronun profesyonel imajini glclendirir.

Temel Ozellikler

* Muvekkili davet ederek portal erisimi verme.

* Muvekkile acik belge ve mesajlari géruntuleme.
* Dava durumu ve durusma bilgisi paylasimi.

* Dava zaman cizelgesi géranimd.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Blro yeni bir muvekkili portala davet eder. Milvekkil giris yaptiginda yalnizca kendi
davasini, paylasilan dilekceleri ve yaklasan durusmayi gorlr. Avukatin dosyaya ekledigi ic
strateji notlari ve yapay zeka analizleri muvekkile gérinmez.

En lyi Kullanim Onerileri

* Mavekkile yalnizca gérmesi gereken belgeleri 'acik' olarak isaretleyin.

* Portal davetlerini dogru e-posta ile gonderdiginizden emin olun.

* Mavekkil bilgilendirmelerini portal Gzerinden yiruterek kayit altina alin.

Sonraki Adim

Tekrarlayan bilgilendirme ve siirecleri otomatiklestirmek icin dogal adim is Akislari
moduludur.
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Is Akislari (Otomasyon)

Is Akislari, tekrarlayan isleri otomatiklestirerek zaman kazandiran ve tutarlilig
saglayan otomasyon moduluddr.
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Sekil: Tetikleyici-kosul-aksiyon tabanli otomasyon tanimlari.

Modulun Amaci

Bu modul, her seferinde elle yapilan rutin adimlari otomatige baglamak icin vardir. Belirli
bir olay gerceklestiginde (6rnegin bir belge yuklendiginde) sistemin otomatik bir islem
yapmasini saglar. Boylece hem zaman kazanilir hem de adimlarin atlanmasi dnlenir.

Sagladigi Avantajlar

* Rutin isleri otomatiklestirerek zaman kazandirir.

* Sdreclerin her defasinda ayni sekilde islemesini saglar.
+ Insan kaynakli unutmalari ve atlamalar azaltir.

* Ekip verimliligini artirir.

Temel Ozellikler

» Tetikleyici tanimlama (6rn. belge yuklendiginde).

* Kosul ekleyerek akisi hassaslastirma.

* Otomatik aksiyon tanimlama (6rn. OCR + 6zetleme).
* Calistirma gecmisini izleme.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Blro, 'her yeni ylklenen belgeye otomatik OCR uygulansin ve 6zeti cikarilsin' seklinde bir
akis tanimlar. Bundan sonra personel her belge icin ayr ayr islem baslatmak zorunda
kalmaz; sistem bunu otomatik yapar ve belge aninda aranabilir ve 6zetlenmis halde hazir
olur.



En lyi Kullanim Onerileri

+ Once en cok tekrarlayan islerinizi otomatiklestirin.

* Kosullar dikkatle belirleyin; gereksiz calistirmalari énler.
e Akislarin calistirma gecmisini ara ara kontrol edin.

Sonraki Adim

Otomatiklesen sureclerin Urettigi bilgiyi kurum hafizasinda toplamak icin dogal adim Bilgi
Bankasi moduludur.
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Bilgi Bankasi

Bilgi Bankasi, buronuzun birikmis bilgi ve deneyimini makaleler halinde saklayan,
aranabilir kurumsal hafizadir.
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Sekil: Bilgi Bankasi; makaleler, kategoriler ve arama.

Modulun Amaci

Bu modul, blro icindeki bilginin kisilere bagimh kalmasini énlemek igin vardir. Sik
kullanilan prosedirler, sablon aciklamalari, i¢c yonergeler ve deneyimler burada toplanir.
Yeni katilan bir calisan, aradigi bilgiye tek bir yerden ulasabilir.

Sagladigi Avantajlar

* Kurumsal bilgiyi kalici ve erisilebilir kilar.

* Yeni calisanlarin uyum surecini hizlandirir.

* Ayni sorularin tekrar tekrar sorulmasini azaltir.

* Anlamli arama ile dogru bilgiye hizl erisim saglar.

Temel Ozellikler

e Makale olusturma ve dizenleme.

* Kategori yapisiyla dizenleme.

* Anahtar kelime ve anlamsal arama.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Biiro, 'is davalarinda delil toplama slreci' baslikh bir ic rehber makalesi hazirlar. Yeni gelen
bir asistan, streci merak ettiginde Bilgi Bankasi'nda arama yaparak makaleyi bulur ve
kimseye sormadan isini yuratar.



En lyi Kullanim Onerileri

e Sik tekrarlanan sorulari makaleye doénusturun.

* Makaleleri kategorilere ayirarak dizeni koruyun.
* icerigi glincel tutun; eski bilgiyi gézden gecirin.

Sonraki Adim

Blronun genel performansini ve istatistiklerini gérmek icin dogal adim Dashboard Analitigi
bolumudar.
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Dashboard Analitigi ve Raporlar

Bu bolum, buronuzun performansini sayilarla gormenizi ve veriye dayall kararlar
almanizi saglar.
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Sekil: Komuta Merkezi Uzerindeki istatistik ve performans gostergeleri.

Ne ise Yarar?

Analitik gostergeler, bironun genel sagligini 6lcmenize yardimci olur: ka¢ dava acik, is
yuku ekip Uyeleri arasinda nasil dagilmis, yapay zeka ne kadar zaman kazandirmis, hangi
dosyalar riskli. Bu bilgiler yonetim kararlarini sezgiden cikarip veriye dayandirir.

One Cikan Géstergeler

* Acik dava, gorev ve durusma sayilari.

* Yapay zeka kullanimi ve kazanilan tahmini sire.

* Ekip Uyelerine gore is yuku ve aktivite dagihmi.

* Risk paneli: yuksek riskli dosyalar ve yaklasan sureler.

Kimler Kullanir?
Oncelikle biro yéneticileri ve kidemli avukatlar bu gdstergeleri is planlamasi, kaynak
dagilimi ve énceliklendirme icin kullanir.

iPUCU
is yuka dagilimini diizenli izleyerek belirli bir ekip tyesinin asiri yiiklenmesini énleyebilir ve
gorevleri dengeli dagitabilirsiniz.
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Takim isbirligi

Takim isbirligi, ekip Gyelerinin birbirinin calismalarindan haberdar olmasini ve
koordineli calismasini saglar.
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Sekil: Ekip ve kullanici ayarlarinin yonetildigi alan.

Modulun Amaci

Bu moddul, buro ici koordinasyonu gugclendirmek icin vardir. Kimin hangi dosyada calistigini,
kimin neyi takip ettigini gérindr kilar. Birden fazla kisinin ayni dosyada calistigi blrolarda
bilgi kopuklugunu onler.

Sagladigi Avantajlar

* Ekip Uyeleri birbirinin calismasindan haberdar olur.

* Takip sistemi ile Gnemli dosyalar izlenir.

* Paylasilan calismalar tUzerinde koordinasyon kolaylasir.
* Sorumluluklar netlesir, is tekrarlari azalir.

Temel Ozellikler

* Dosya ve gorevleri takip etme (izleme).
* Ekip Gyesi profilleri ve rolleri.

* Paylasilan calismalar Uzerinde is birligi.

Gunluk Kullanim Senaryosu

Bir dosyada iki avukat birlikte calisir. ikisi de dosyay! takibe alir; biri yeni bir belge
eklediginde digeri bundan haberdar olur. Boylece ayni isin iki kez yapilmasi énlenir ve
dosya butunlugu korunur.



En lyi Kullanim Onerileri

» Kritik dosyalari takibe alarak gelismelerden haberdar olun.

* Ekip igi rol ve sorumluluklari net tanimlayin.

* Paylasilan gorevlerde iletisimi mesajlasma Uzerinden yUratun.

Sonraki Adim
Blronuzu kendi markanizla sunmak icin dogal adim White Label moduludar.
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White Label (Kurumsal Markalama)

White Label, platformu ve ciktilari kendi bliro markanizla kisisellestirmenizi saglar.

B et

urau Renl (Accen
Bl #4rs6es

Sekil: Marka ayarlari ve canli 6nizleme: renk degisimi aninda portal gérinimune yansir.

Modulun Amaci

Bu modadil, sistemin ve muvekkile giden ciktilarin baronuzun kimligini tasimasini saglamak
icin vardir. Logo, renkler, portal basligi ve PDF markalamasi ile hem i¢ hem dis gérinim
kurumsallasir. Ozellikle mlvekkille paylasilan ekran ve belgelerde profesyonel bir izlenim
birakir.

Sagladigi Avantajlar

* Portal ve belgeler baronuzun kimligini tasir.

* Muvekkile profesyonel ve tutarli bir deneyim sunar.

* Canli 6nizleme ile degisiklikler kaydetmeden goralur.
* Marka ayarlari tek yerden ydnetilir.

Temel Ozellikler

* Logo, favicon, portal ve PDF logosu yukleme.

e Birincil, ikincil ve vurgu renklerini belirleme.

e Portal basligi, destek e-posta/telefonu ve footer metni.
* Portal temasi (acik/koyu/otomatik) secimi.

e Canl 6nizleme: Portal, PDF ve Giris ekrani.

Gunluk Kullanim Senaryosu



Yonetici, Ayarlar > Marka ekranina girer; bldronun logosunu yukler ve kurumsal rengini
secer. Sagdaki canh 6nizlemede miuvekkil portalinin ve PDF kapaginin yeni gérinimunu
aninda gorur. Begendiginde 'Kaydet' der ve tim yeni ciktilar bu markayla Uretilmeye
baslar.

En lyi Kullanim Onerileri

* Logolarinizi yaksek ¢dzunurlikla ve arka plani uygun bicimde yukleyin.
* Renkleri blronuzun kurumsal kimligiyle uyumlu secin.

* Kaydetmeden 6nce U¢ 6nizlemeyi (Portal, PDF, Giris) kontrol edin.

BiLGI
Ozel Alan Adi alani yalnizca bir ayar olarak saklanir. Markalama; portal gériinimd, giris
ekrani ve profesyonel PDF ciktilarina uygulanir.

Sonraki Adim

Markal ciktilarinizi gltvenli bicimde uretmek icin dogal adim Profesyonel PDF ve
Raporlama bolumudur.

@ Hukuksistemi HukukSistsmi © AnaSas | @ Kann, ctinat, dosys, mavekki veya hukuid seru arayir & © o (QPFuomamn

Avuat

@ ortal O oirg

[T TestHukuk Biirosu
Ikincil Renk (Secondary)

- #0F172a Dava Dilekgesi Taslag
Vurgu Reni (Accent)

Bl 4rsees

11 ve PDF anizlemesinds aninda uygulanir, ARRGGER formatt kullanin

0 Kanuniar
[ ictihatiar

Sekil: PDF 6nizlemesi: kapak, logo, baslik ve dogrulama (QR + SHA-256) kutusu.
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Sistem izleme

Bu bdlim, cogunlukla yoneticilerin ilgilendigi; platformun saghgini, performansini ve
guvenligini izleyen alani tanitir.

) xuksismmi Hukuksisiemi - Sistem ¢ Kanun, ictinat, dosya, movekii ve
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Sekil: Sistem paneli: saglik skoru, servis durumlari ve performans gdstergeleri.

Ne ise Yarar?

Sistem izleme, platformun sorunsuz calstigindan emin olmanizi saglar. Servislerin
durumu, sistem performansi ve arka plan islerinin (belge isleme gibi) saghgr buradan
goralar. Bir aksama oldugunda erken fark edilmesini saglar.

One Cikanlar

* Genel saglik skoru ve servis durumlari.

* Sistem performans gostergeleri.

* Arka plan is kuyruklarinin durumu (6érn. belge isleme).
* Yedekleme durumu ve guvenlik géstergeleri.

Kimler Kullanir?

Bu bdlim odncelikle blro ydneticileri ve sistem sorumlular icindir. Gunlik kullanimda
avukat ve personelin bu ekrana girmesi gerekmez; ancak bir yavaslama veya sorun
hissedildiginde ilk bakilacak yerdir.

iPUCU
Yedekleme ve glvenlik géstergelerini dizenli araliklarla kontrol etmek, verilerinizin givende
oldugundan emin olmanin basit ve etkili bir yoludur.
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Yardim Merkezi

Yardim Merkezi, platformu kullanirken ihtiyac duyacaginiz rehber, sik sorulan sorular
ve destek bilgilerini tek yerde toplar.

&) HukuSistemi Hukuksisiemi  Yardim

ihat, dosya, mivekkil veya hukuki sorun arayin x & © o | @) Fhutemidmn

Avuat

@& Yardim Merkezi

Rehberler, sik sorulan sorufar ve destek

Qv

@ # Baslangi 0 Davalar @ Beigeler & Al Asistan % Workflow 2 Portal Wi Raporiar 2 sistem

(1] Rehberler

@ siksorulan Sorufar
Sisteme ik giriste ne yapmalyim? v
Al Asistan nasil Galigir?
Yukledigim belgeler neden OCR'dan geciyor? v
Workflow nedir? v
Mavekkil portaline gosterir?
Raporiari diga aktarabilir miyim? v
sistem sagligini nereden garirim? v

Yeni dava nasil olusturulur? -

(® Egitim Videolar ® Destek < AryaSor

3 destek@hukuksistemi.com

Sekil: Yardim Merkezi: arama, kategoriler, sik sorulan sorular ve destek bilgileri.

Ne Bulabilirsiniz?

* Arama kutusu ile konuya goére hizli yardim.
» Kategorilere ayrilmis rehber icerikleri.

* Sik sorulan sorular (SSS) bélima.

* Destek e-posta ve telefon bilgileri.

Nasil Kullanihir?

Bir konuda takildiginizda 6nce arama kutusuna anahtar kelimenizi yazin. Aradiginizi
bulamazsaniz kategorilere go6z atin veya SSS boéliumunu inceleyin. C6zUm bulamadiginiz
durumlarda destek kanallarl Uzerinden buronuzun yetkilisine ulasin.

ilk Kullanim Destegi

Platforma ilk giris yaptiginizda sizi karsilayan kurulum sihirbazi ve adim adim tanitim turu,
temel islevleri hizlica 6grenmenize yardimci olur. Dilerseniz 6rnek verilerle dolu bir
deneme calisma alani olusturup platformu risksizce kesfedebilirsiniz.

BILGI

ilk kurulum sihirbazi ile yuklediginiz 6rnek (demo) veriler 6zel olarak isaretlenir ve gercek
dosyalariniza dokunmadan tek islemle temizlenebilir. Platformu 6grenmek igin glvenle
kullanabilirsiniz.
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Profesyonel PDF ve Raporiama

Bu bolim, mivekkile veya mahkemeye sunulacak nitelikte, markal ve dogrulanabilir
belge ciktilari retmeyi anlatir.

| Anasayla & K

& @ Platiom Admin
¢ oo @UI

& Myariar
@ Marka / White Label Varsayllana Sifrfa

Biringil Renk (Primary)
[T TestHukukBirosu

Ikincil Renk (Secondary)
W orirza Dava Dilekgesi Taslagi

Sekil: Profesyonel PDF kapadi: logo, baslk ve dogrulama kutusu (QR + SHA-256).

Profesyonel PDF Nedir?

Profesyonel PDF, standart bir belge ciktisindan farkl olarak; kurumsal bir kapak, logo,
icindekiler, sayfa numaralari, alt bilgi ve bir dogrulama kutusu icerir. Bu cikti, blronuzun
profesyonelligini yansitir ve belgenin sonradan dogrulanmasina imkan tanir.

Belge Dogrulama Sistemi

Her profesyonel PDF icin benzersiz bir dogrulama baglantisi ve karekod (QR) (Uretilir.
Belgeyi alan kisi bu karekodu okutarak, herkese acik dogrulama sayfasinda belgenin
gercekligini teyit edebilir. Bu sayfa yalnizca belge adi, olusturulma tarihi, belge parmak izi
(SHA-256) ve gecerlilik durumunu gdsterir.



Belge Gegerli
BU dogrulama kaydi gageriidr.

Dava Dilekges!

£3 Olusturuima Tarihi
20 Haziran 202619:34

Sekil: Herkese acik dogrulama sayfasi: belge adi, tarih, parmak izi ve gegerlilik. Belge igerigi gdsterilmez.

Guvenlik ve Gizlilik

* Dogrulama sayfasi belge icerigini asla gostermez; yalnizca gerceklik bilgisini verir.
* Belge parmak izi (SHA-256) sayesinde belgenin degistirilmedigi anlasilir.

iptal edilen bir belge, dogrulama sayfasinda 'gecersiz' olarak gorindir.

iPUCU
MUvekkile veya karsi tarafa génderdiginiz 6nemli belgeleri Profesyonel PDF olarak Uretin.
Karekodlu dogrulama, belgenizin gercekligine gliven katar ve olasi tartismalari 6nler.

Nasil Uretilir?

Hukuki Taslak Olusturma ile belgenizi hazirlayin ve gézden gecirin.

Belge detayinda 'Profesyonel PDF' secenegini kullanin.

Olusan PDF'i indirin; Uzerindeki karekod otomatik olarak dogrulama sayfasina baghdir.
Gerektiginde dogrulama baglantisini mavekkilinizle paylasin.

A WNHRH
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Gunluk Kullanim AKkisi

Bu bolum, tipik bir hukuk burosunun sabah ise girisinden gin sonuna kadar platformu
nasil kullandigini adim adim anlatir. Modullerin birbirine nasil baglandigini bu
senaryoda net bicimde goéreceksiniz.

Sabah — Gunun Planlanmasi

Kidemli avukat ise baslar ve Komuta Merkezi'ni acar. Bu haftaki durusmalari, bekleyen
gorevleri ve okunmamis muvekkil mesajlarini goérir. Risk Paneli'nde 'yaklasan sire' uyarisi
olan bir dosyayi fark eder ve glnunun ilk énceligini belirler.

Ogleden Once — Dosya Calismasi

Avukat, sure uyarisi olan davayl Dava Yonetimi'nden acar. Dosyaya yeni gelen bilirkisi
raporunu Belge Yonetimi'ne yUkler ve OCR uygular; rapor aranabilir hale gelir. Ardindan
Hukuki Analiz calistirarak raporun 6ne cikardigi riskleri gorir ve Akill Belge Sorgulama ile
rapordaki kritik bir orana hizla ulasir.

Ogle — Belge Hazirlig:

Analiz sonuclarina dayanarak avukat, Hukuki Taslak Olusturma ile bir itiraz dilekcesi taslagi
Uretir. Metni gézden gecirir, argimanlarini ekler ve nihai halini Profesyonel PDF olarak disa
aktarir. Belgenin dogrulama baglantisi otomatik olusur.

Ogleden Sonra — Ekip ve Miivekkil

Avukat, asistanina Gorev Yonetimi Uzerinden 'dilekceyi mahkemeye sun' goérevini atar ve
son tarih belirler. Durusma gununi Takvim'e ekler, bir gin o6ncesine hatirlatma kurar.
Mavekkili bilgilendirmek icin Dahili Mesajlasma'dan 'muvekkile acik' bir mesaj gdnderir;
mavekkil bunu portalindan okur.

Gun Sonu — Kapanis ve Degerlendirme

GUn sonunda personel tamamlanan gdrevleri 'Tamamlandl’ olarak isaretler. Yonetici,
Dashboard Analitigi Uzerinden gunin is yukinlu ve ekip aktivitesini gézden gegcirir.
Tekrarlayan bir adim fark edilirse is Akislari ile otomatiklestirilmesi planlanir.

BiLGI

Gorlldugu gibi moddiller bir zincir gibi birbirine baglanir: Komuta Merkezi -» Davalar —»
Belgeler - OCR - Yapay Zeka — Taslak - PDF - Goérevler -» Takvim —» Mesajlasma — Portal.
Bu akisi benimsemek, platformdan en yiksek verimi almanizi saglar.
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En lyi Kullanim Onerileri

Asagidaki dneriler, platformdan uzun vadede en ylksek verimi almaniz icin
derlenmistir.

Dosya ve Belge Organizasyonu

e Dava basliklarini ve klasor isimlerini tutarh bir standartla olusturun.

* Her belgeyi ilgili dava dosyasina baglayin; bagimsiz belge birakmayin.
* Revizyonlarda yeni sirim ekleyin; belgeyi silip yeniden ylklemeyin.

* Taranmis tim belgelere OCR uygulayarak arsivinizi aranabilir tutun.

Yapay Zekadan Maksimum Verim

* Yapay zeka araclarini calistirmadan énce ilgili belgeleri eksiksiz yutkleyin.
* Analiz ve taslak ciktilarini her zaman gozden gecirip onaylayin.

* Akill Belge Sorgulama'da sorulari net ve tek konuya odakl sorun.

* Kaynak gosterilen yanitlari gosterilen belgeden teyit edin.

Ekip ve Surec Disiplini

* GUne Komuta Merkezi'nden baslayarak énceliklerinizi netlestirin.
* Her gbreve bir sorumlu ve son tarih atayin.

* Durusma ve sureleri gecikmeden takvime isleyin.

 Tekrarlayan isleri is Akislari ile otomatiklestirin.

Guvenlik ve Gizlilik

* Mulvekkile acik icerikleri gdndermeden énce goérinurligu kontrol edin.
* Kullanicilara yalnizca ihtiyac duyduklari yetkiyi verin.

» Onemli belgeleri dogrulanabilir Profesyonel PDF olarak paylasin.

iPUCU

Bu dnerileri buro ici bir 'kullanim standardi' haline getirmek, tim ekibin platformu ayni
disiplinle kullanmasini ve verimin kalici olmasini saglar.
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Sik Sorulan Sorular

Asagida, yeni kullanicilarin en sik sordugu sorular ve yanitlari yer almaktadir.

S: Platformu kullanmaya nereden baslamaliyim?
C: ilk giriste acilan kurulum sihirbazini takip edin ve ardindan giine her zaman Komuta
Merkezi'nden baslayin.

S: Yeni bir dava nasil olustururum?
C: Dava Yonetimi modulinde 'Yeni Dava' secenediyle baslik, mivekkil, tir ve mahkeme
bilgisini girerek dosya olusturursunuz.

S: Belgelerimi nasil duzenli tutarim?
C: Belge Yonetimi'nde klasor yapisi kullanin, her belgeyi ilgili davaya baglayin ve
revizyonlarda yeni strim ekleyin.

S: Taranmis bir belgede arama yapabilir miyim?
C: Evet. Belgeye OCR uyguladiginizda icerigi aranabilir hale gelir ve kelime aramasi
yapabilirsiniz.

S: Yapay zeka ciktilarina tam giuivenebilir miyim?
C: Yapay zeka bir yardimcidir; ciktilar baslangic noktasidir. Hukuki sorumluluk avukata
aittir, bu nedenle mutlaka gézden gecirin.

S: Hangi durumda Hukuki Analiz kullanmaliyim?
C: Bir dosyanin genel durumunu, risklerini ve eksik evraklarini hizlica gérmek istediginizde
kullanin.

S: Dilekgeyi sifirdan mi1 yazmaliyim?
C: Hayir. Hukuki Taslak Olusturma ile yapilandiriimis bir taslak Uretip Uzerinde dizenleme
yaparak zaman kazanabilirsiniz.

S: Belge icinde belirli bir bilgiyi nasil bulurum?
C: Akilli Belge Sorgulama ile dogal dilde soru sorun; yanit, kaynak belge referansiyla
birlikte gosterilir.

S: Gorevleri kime atayabilirim?
C: Gorev Yonetimi'nde ekip Uyelerine goérev atayabilir, o6ncelik ve son tarih
belirleyebilirsiniz.

S: Durusma tarihini kacirmamak icin ne yapmaliyim?
C: Durusmay! Takvim moduline girin ve hatirlatma tanimlayin; Komuta Merkezi yaklasan
tarihleri size gdsterir.

S: Muvekkil hangi bilgileri gorebilir?
C: Muvekkil yalnizca kendisiyle paylasilan belgeleri, dava durumunu ve durusma bilgilerini
gorir. ic notlar ve yapay zeka ciktilari gériinmez.

S: Bir mesaji yanhshkla mivekkile acarsam ne olur?
C: Mesajin gorunurlagint géndermeden 6nce mutlaka kontrol edin; 'muvekkile acik'
isaretli mesajlar portalda goérindar.

S: Tekrarlayan isleri otomatiklestirebilir miyim?
C: Evet. is Akislari modiliinde tetikleyici ve aksiyon tanimlayarak rutin adimlari otomatige
baglayabilirsiniz.



S: Biiro ici bilgileri nerede saklamaliyim?
C: Bilgi Bankasi, prosedlr ve ic rehberleri makale halinde saklamak ve aranabilir kilmak
icin idealdir.

S: Buronun genel performansini nasil gérurim?
C: Dashboard Analitigi; acik dava, is yukd, yapay zeka kullanimi ve risk gostergelerini
Ozetler.

S: Sistemi kendi logomuzla kullanabilir miyiz?
C: Evet. White Label modilinden logo, renk ve PDF markalamasini ayarlayabilirsiniz.

S: Marka degisikligi eski belgeleri etkiler mi?
C: Hayir. Daha once Uretilmis belgeler degismez; yalnizca yeni Uretilen ciktilar gincel
markay! kullanir.

S: Profesyonel PDF ile standart cikti arasindaki fark nedir?
C: Profesyonel PDF; kapak, logo, sayfa numaralari ve karekodlu dogrulama kutusu icerir.

S: Bir belgenin gercekligini karsi taraf nasil dogrular?

C: Belgedeki karekodu okutarak herkese acik dogrulama sayfasina ulasir ve belge
bilgilerini gorur.

S: Dogrulama sayfasi belge icerigini goésterir mi?

C: Hayir. Yalnizca belge adi, tarih, parmak izi ve gecerlilik durumu gosterilir; icerik
paylasiimaz.

S: Bir belgeyi gecersiz kilabilir miyim?

C: Yetkili kullanicilar bir profesyonel ciktiyl iptal edebilir; iptal edilen belge dogrulamada
'gecersiz' goérundr.

: Verilerimiz givende mi?

Rol bazli erisim, muvekkil portali izolasyonu ve duzenli yedekleme ile verileriniz korunur.

: Herkes her seyi gorebilir mi?
Hayir. Her kullanici yalnizca rollnin izin verdigi bilgilere erisir.

: Yeni bir calisani sisteme nasil eklerim?
: Yonetici, kullanici ekleyerek uygun rolli atar; calisan yalnizca yetkili oldugu alanlara
erisir.

oOn ow ow

S: Platformu 6grenmek icin deneme yapabilir miyim?
C: Evet. Kurulum sirasinda 6rnek verilerle bir deneme calisma alani olusturabilir, sonra tek
islemle temizleyebilirsiniz.

S: Bir konuda yardima ihtiyacim olursa ne yapmaliyim?
C: Yardim Merkezi'nde arama yapin, SSS'ye gdz atin; ¢6zim bulamazsaniz destek
kanallarini kullanin.

S: Ayni dosyada birden fazla kisi calisabilir mi?
C: Evet. Takim isbirligi 6zellikleriyle ekip Uyeleri koordineli calisir ve gelismelerden
haberdar olur.

S: Sistemin yavasladigini disiuniursem nereye bakmaliyim?
C: Sistem izleme boélimi platformun saglik ve performans durumunu gdsterir; bu
genellikle yoneticilerin sorumlulugundadir.

S: Belgelerimi farkl formatlarda disa aktarabilir miyim?
C: Evet. Belgeler PDF, Word ve diger yaygin formatlarda disa aktarilabilir.



S: Modiilleri hangi sirayla kullanmaliyim?

C: Genel akis soyledir: Komuta Merkezi ile baslayin, ilgili davay! acin, belgeleri yukleyip
OCR uygulayin, yapay zeka araclariyla ¢alisin, gérev ve durusmalari planlayin, muvekkille
iletisim kurun.

S: Karanlik (koyu) tema var mi?
C: Evet. Ust cubuktaki tema diugmesiyle aclk ve koyu goérinim arasinda gecis
yapabilirsiniz.

S: Bu kilavuzu ekibimle paylasabilir miyim?
C: Evet. Bu dokiiman, tim buro calisanlarina dagitilmak Uzere hazirlanmis resmi bir
kullanim kilavuzudur.

HukukSistemi Uriin Kilavuzu - Bu dokiiman biiro ici kullanim icin hazirlanmistir.



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfal/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 2 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 3/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 4 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 5/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 6 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 7 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 8 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 9/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 10 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 11/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 12 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 13/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 14 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 15/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 16 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 17 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 18 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 19/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 20 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 21/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 22 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 23 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 24 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 25/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 26 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 27 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 28 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 29 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 30 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 31/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 32 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 33 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 34 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 35/43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 36 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 37 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 38 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 39 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 40 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 41 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 42 /43



HukukSistemi - Uriin Kilavuzu



Sayfa 43 /43



